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Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung in Meggen einen 

Sachbearbeiter Gebäudetechnik (m/w/d) 60-100% 
Deine Aufgabe 

Als Sachbearbeiter unterstütz du uns bei sämtlichen administrativen Tätigkeiten von Bestellungen bis zum 
Erstellen von Servicerapporten. Darüber hinaus bearbeitest du unterschiedliche Kundenanfragen und erstellst 
sämtlicher Kleinofferten. Nach einer ausführlichen Einführung betreust du selbständig kleinere Arbeitseinsätze 
für unser Montageteam. 
 

Dein Profil 

Deine Technische Grundausbildung in der Gebäudetechnik und eine Weiterbildung im kaufmännischen Bereich 
hast du erfolgreich abgeschlossen oder entsprechende mehrjährige Berufserfahrung in unserer Branche. Du 
verfügst über eine stilsichere Kommunikation in Deutsch. Du bist kreativ, begeisterungsfähig und ein Teamplayer. 
Microsoft Office und allgemeine EDV-Kenntnisse sind dir nicht fremd, dann bist du die richtige Person. 
 

Was bieten wir dir 

Einen modernen Arbeitsplatz in einem kleinen familiären Team, in dem du deine Fähigkeiten entfalten und 
weiterentwickeln kannst. Bei uns hast du vielfältige Entwicklungsmöglichkeiten sowie die Unterstützung bei 
Weiterbildungsmassnahmen, um dein Karriereziel zu erreichen. 
 

Fühlst du dich angesprochen?  Wir freuen uns auf dich!  

 

 

 

Simon Fischer 

Burri & Lötscher AG 

simon.fischer@burri-loetscher.ch 

Tel.:   041 379 77 00 

 

Schnell-

bewerbung 
Keine Zeit? Bewirb 

dich bei uns in nur 

15 Sekunden! 


